
        

 
COMUNE DI PONSACCO 
          (Provincia di Pisa) 

P.zza R.Valli, N.8 - 56038 Ponsacco 

P.I.00141490508 Tel.0587/738111 Fax 0587/733871 

 

 

Avviso pubblico ai sensi dell'art. 55 del D.lgs 117/2017  

per l'individuazione di partner del Terzo Settore (ETS) per la co-progettazione della festa di 
Carnevale di Ponsacco per le annualità 2025-2026. 

 

SI RENDE NOTO CHE 

Il Comune di Ponsacco, con il presente avviso, intende indire un’istruttoria pubblica per l'individuazione di 
Enti del Terzo Settore (ETS) ex D.lgs. 117 del 2017 per l’organizzazione della festa di Carnevale per n. 2 
annualità (anno 2025 e 2026), da realizzare nelle giornate di domenica 23 febbraio 2025 e domenica 8 
febbraio 2026, nel centro storico del Comune di Ponsacco. 

 

Art. 1 - Ente procedente 

Comune di Ponsacco  

Piazza Valli, 8 

cap. 56038 - Ponsacco 

pec: comune.ponsacco@postacert.toscana.it 

Art. 2 - Quadro normativo e programmazione di riferimento. Definizioni  

1. Il presente Avviso è pubblicato in coerenza con le disposizioni legislative nazionali e regionali volte 
a promuovere il concorso e la partecipazione delle organizzazioni della cittadinanza attiva alla 
programmazione, progettazione e realizzazione degli interventi del sistema di tutela pubblica dei 
diritti di cittadinanza sociale:  

 Legge n. 241/1990 e successive modifiche ed integrazioni - “Nuove norme in materia di 
procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

 D.Lgs. n. 117 del 3 luglio 2017 “Codice del Terzo settore, a norma dell'articolo 1, comma 2, lettera 
b), della legge 6 giugno 2016, n. 106”, e successive modifiche apportate dal D.Lgs. n. 105 del 3 
agosto 2018; 

 L.R.T. n. 65 del 22/07/2020 “Norme di sostegno e promozione degli enti del terzo settore  toscano“; 
 Delibera G.C. n. 4/2025 del 14/01/2025; 
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2. Definizioni 

 Procedura di co-progettazione: procedura ad evidenza pubblica per la selezione di soggetti del Terzo 
settore, cui affidare le attività previste nell’Avviso pubblicato; 

 Proposta Progettuale: prima bozza relativa allo sviluppo del progetto presentata dal Soggetto del 
Terzo settore ed allegata alla domanda di partecipazione; 

 Progetto operativo/ Convenzione: progetto definitivo elaborato sulla base della proposta 
progettuale e dei tavoli di co-progettazione e selezionata dalla Commissione che definisce tutti gli 
aspetti del servizio oggetto dell'Avviso; 

 Enti del terzo settore: i soggetti del Terzo settore, di cui all’art. 4 del del D. Lgs. 117 del 2017; 
 Soggetto attuatore: l'Ente del Terzo Settore (singolo o riunito in Ats Associazione Temporanea di 

scopo) chiamato a realizzare le attività progettuali. 

3. Per quanto non previsto dal presente Avviso si applica la normativa vigente di settore. 

Art. 3 - Responsabile Unico del Procedimento 

1. Ai sensi dell’art. 5 della L.241/1990 e successive modifiche e integrazioni, si comunica che il Responsabile 
del procedimento è il Responsabile del Settore I del Comune di Ponsacco, Dott. Davide Cerri. 

Art. 4 – Oggetto e finalità della manifestazione d'interesse 

1.Il presente avviso è finalizzato alla co-progettazione di un progetto condiviso per la realizzazione di uno schema 
progettuale partecipato (Progetto esecutivo) volto alla realizzazione, nel centro storico del Comune di Ponsacco, 
di due giornate di Carnevale: domenica 23 febbraio 2025 e domenica 8 febbraio 2026. 

2.Target dei beneficiari: il progetto è rivolto a tutta la cittadinanza con particolare riferimento ai bambini. 

3. Presupposti 

Il Carnevale di Ponsacco è un evento di grande rilevanza culturale e sociale. La sua organizzazione promuove la 
partecipazione attiva dei cittadini, rafforzando il senso di appartenenza e comunità. Inoltre, valorizza il territorio, 
attirando visitatori, stimola l'economia locale, creando opportunità per commercianti e artigiani. 

La co-progettazione con gli Enti del Terzo Settore (ETS) garantisce una gestione condivisa e partecipata dell'evento, 
favorendo l'inclusione sociale e offrendo momenti di svago e aggregazione per tutte le fasce d'età. Il Carnevale 
diventa anche un momento educativo per i bambini e i giovani, insegnando loro il valore della collaborazione e 
della creatività. 

4.Attività richieste   

Impiego di attrazioni per bambini, a titolo di esempio: giochi gonfiabili, trenino e simili. 

Realizzazione di spettacoli, a titolo di esempio: spettacoli teatrali, di magia, di burattini e altre performance 
artistiche per intrattenere il pubblico di tutte le età. 

Intrattenimento musicale, a titolo di esempio: musica dal vivo e intrattenimento musicale durante tutta la durata 
dell'evento. 

Punti ristoro, a titolo di esempio: Allestimento di stand gastronomici e punti ristoro per offrire cibo e bevande ai 
partecipanti, valorizzando anche i prodotti locali. 



Allestimento scenografico, a titolo di esempio: Creazione di scenografie tematiche e decorazioni per rendere 
l'ambiente festoso e coinvolgente. 

Valorizzazione delle maschere con premiazione, a titolo di esempio: Organizzazione di sfilate e concorsi per le 
migliori maschere, con premiazioni per incentivare la partecipazione e la creatività dei partecipanti. 

5. Attività a carico dell’ETS 

 Promozione della giornata della festa del Carnevale e divulgazione pubblicità 

 Gestione delle pratiche SIAE 

 Gestione pratiche in materia di sicurezza e autorizzazioni amministrative necessarie allo 

svolgimento degli spettacoli  

 Rapporti con gli attori/gruppi per la contrattualizzazione dell’esibizione, nonché dei conseguenti 

adempimenti amministrativi e fiscali 

 Rendicontazione e giustificazione e delle spese sostenute 

6. Risultati attesi 

Coinvolgimento della comunità: La co-progettazione favorirà una maggiore partecipazione attiva dei 
cittadini, rafforzando il senso di appartenenza e comunità. 

Valorizzazione delle tradizioni locali: L'evento contribuirà a preservare e promuovere le tradizioni culturali e 
storiche del territorio. 

Sviluppo economico locale: Il Carnevale stimolerà l'economia locale, creando opportunità per commercianti, 
artigiani e operatori turistici. 

Inclusione sociale: L'evento offrirà momenti di svago e aggregazione per tutte le fasce d'età, favorendo 
l'inclusione sociale. 

Collaborazione con Enti del Terzo Settore: La co-progettazione con gli Enti del Terzo Settore (ETS) garantirà 
una gestione condivisa e partecipata dell'evento, migliorando l'efficacia e l'efficienza dell'organizzazione. 

Art. 5 – Svolgimento del progetto 

1. Le due giornate di Carnevale si terranno domenica 23 febbraio 2025 e domenica 8 febbraio 2026. In caso 
di pioggia gli eventi saranno rimandati ad altra data da concordare con l'amministrazione comunale per 
garantire lo svolgimento della manifestazione, compatibilmente con il calendario delle manifestazioni 
comunali già programmate e comunque prima dell’inizio del periodo di Quaresima. 

Art. 6 - Modalità di copertura spese del progetto 

1. Il rimborso previsto a copertura per l’intera durata del progetto, come da risorse stanziate dal Bilancio 
Comunale, è complessivamente pari ad € 20.000,00 (di cui € 10.000,00 per l’anno 2025 ed € 10.000,00 per 
l’anno 2026) – per le spese effettivamente sostenute e rendicontate, così come specificato all’art. 13 del 
presente Avviso.  

2. Come previsto all'articolo 11 – comma 3 - della Legge Regionale n. 65 del 22/07/2020 nell'ambito della co-
progettazione, gli Enti del Terzo Settore ed i soggetti che concorrono alla realizzazione del progetto 
apportano proprie risorse materiali, immateriali ed economiche. 



3. Alla scadenza del periodo suddetto, il rapporto convenzionale con il soggetto attuatore o i soggetti 
attuatori si risolverà automaticamente, senza alcun obbligo di disdetta o recesso. 

4. E' richiesta altresì idonea polizza assicurativa per responsabilità civile verso terzi (per terzo è da intendersi 
anche il Comune di Ponsacco). E' esclusa qualsiasi rivalsa nei confronti del Comune di Ponsacco.  

Art. 7 – Istruttoria  

1. ISTRUTTORIA DELLE ISTANZE PRESENTATE 

Le istanze di partecipazione pervenute, con la relativa documentazione allegata, saranno sottoposte a istruttoria. 

 Verranno considerate inammissibili le istanze: 

a) mancanti anche di uno solo dei requisiti richiesti per la partecipazione, di cui all’art. 10 del presente Avviso;  

b) incomplete rispetto alla documentazione richiesta e/o non rispondenti alle prescrizioni indicate, fatta salva 
la possibilità di integrazione o completamento, entro il termine assegnato;  

c) che contengono dichiarazioni false o mendaci accertate mediante verifiche massive e/o a campione 
effettuate ai sensi del D.P.R. 445 del 2000;  

d) presentate con modalità e tempistiche diverse a quanto prescritto dall’art. 11 del presente Avviso. 

Art. 8 -  Articolazione organizzativa e fasi del processo di co-progettazione 

1. TAVOLI DI CO-PROGETTAZIONE 

Il Comune di Ponsacco darà avvio alla fase di co-progettazione con i soggetti risultati idonei a seguito di istruttoria 
di cui all’art. 7. 

Il lavoro di progettazione partecipata di cui al presente avviso è organizzato e condotto dal Comune di Ponsacco.  

Per la partecipazione all’attività di co-progettazione, che i soggetti sono chiamati a svolgere gratuitamente, non è 
dovuto alcun corrispettivo o compenso da parte del Comune di Ponsacco, né l’indizione della selezione pubblica 
di cui al presente avviso impegna finanziariamente in alcun modo lo stesso Comune di Ponsacco. 

I lavori si concluderanno con l’elaborazione di un progetto operativo che dovrà contenere l’assetto organizzativo 
degli interventi. 

2. VALUTAZIONE DELLE PROPOSTE PROGETTUALI – COMMISIONE VALUTATRICE 

Le proposte progettuali presentate a seguito dei Tavoli saranno valutate da apposita Commissione 
Valutatrice, specificamente nominata dal Responsabile del procedimento. La Commissione valuterà le 
proposte mediante attribuzione di punteggio numerico assegnato secondo il sistema di valutazione illustrato 
all’art. 12.  

3. SELEZIONE DELLA PROPOSTA PROGETTUALE 

La Commissione Valutatrice selezionerà n. 1 Progetto Operativo. Sarà selezionato il Progetto che avrà ottenuto il 
punteggio più alto, secondo i criteri di cui all’art. 12.  



A seguito della selezione, il Comune di Ponsacco stipulerà idonea Convenzione con il soggetto prescelto. 

L’esito dell’istruttoria e della selezione sarà pubblicato sul sito internet del Comune di Ponsacco. 

Il presente Avviso non costituisce impegno finanziario di nessun genere verso i soggetti che presenteranno le loro 
manifestazioni di interesse. 

Art. 9 - Convenzione 

1. I rapporti tra il Comune e il Soggetto attuatore, saranno regolati da apposita convenzione che recepirà gli 
elementi contenuti: 

-nel presente Avviso, 

-nella proposta progettuale presentata dal soggetto attuatore e nel progetto operativo conclusivo; 

-nell’attività stessa di co-progettazione. 

Art. 10 – Soggetti ammessi a partecipare alla selezione e requisiti di ammissibilità 

1. Possono presentare istanza di partecipazione gli Enti del Terzo Settore (ETS) ai sensi dell’art. 4 del D. lgs. 
117 del 2017, iscritti al RUNTS, che al momento della presentazione della Manifestazione di interesse 
soddisfino i seguenti requisiti: 

 Avere sede presso il Comune di Ponsacco 

 Avere nello Statuto finalità ludico-educative  

 Aver maturato almeno 5 anni di esperienza in ambito educativo, ludico, musicale, sportivo sia per 
età scolastica che adulta 

 Nel caso in cui la Manifestazione sia presentata in qualità di soggetto capofila o soggetto singolo: 
aver già organizzato almeno una manifestazione ludico-artistica per una Amministrazione Comunale 
o altro ente pubblico  

2. I soggetti di cui sopra possono partecipare anche in forma di Associazione Temporanea di Scopo (ATS) non 
formalizzata. 

3. I soggetti indicati al presente articolo devono essere in possesso dei requisiti sotto elencati: 

 a. Requisiti di ordine generale e idoneità professionale: 

 non essere incorsi in nessuna causa determinante l’esclusione dalla partecipazione alle procedure di 
affidamento dei contratti pubblici previsti dagli articoli 94 e 95 del Codice dei Contratti Pubblici 
adottato con Decreto Legislativo 31 marzo 2023 n.36, applicabile per analogia alla procedura di 
coprogettazione per quanto compatibile, e di qualsivoglia causa di impedimento a stipulare contratti 
con la pubblica amministrazione;  

 essere iscritti al RUNTS o, nelle more della conclusione delle procedure di trasmigrazione con 
convalida di iscrizione di cui all'art. 54 del D.lgs. n. 117/2017, nei Registri previsti dalle normative di 
settore ex art. 101 comma 3 del sopracitato Decreto Legislativo; 

 non essere in scioglimento o liquidazione; 
 non trovarsi nella condizione prevista dall’art. 53 comma 16-ter del D.Lgs. 165/2001 (pantouflage o 

revolving door)  
 assenza delle ipotesi di conflitto di interesse previste dalla legislazione vigente; 
 di essere in regola con la normativa sulla salute e la sicurezza sui luoghi di lavoro; 



 di essere in regola con le norme in materia previdenziale, assistenziale, assicurativa e di contratti 
collettivi di lavoro; 

b. Sussistenza di finalità statutarie e/o istituzionali congruenti con i servizi e le attività oggetto della presente 
procedura, desumibili dall’atto costitutivo, dallo Statuto o da analoga documentazione istituzionale prevista 
dalla specifica disciplina vigente in relazione alla natura del soggetto proponente. 

Art. 11 – Data e modalità di presentazione delle manifestazioni d'interesse 

1. I soggetti in possesso dei necessari requisiti di ammissibilità alla selezione di cui all'art. 10 potranno 
manifestare il proprio interesse presentando apposita istanza di partecipazione al Comune di Ponsacco – 
Settore I, secondo le modalità ed entro il termine perentorio di cui ai successivi comma del presente articolo. 

2. L’istanza di partecipazione (unitamente agli allegati 2,3,4 e 5) sottoscritta dal legale rappresentante (del 
soggetto o del capofila di rete) e redatta in forma di dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, in 
conformità con lo schema-tipo allegato e parte integrante del presente Avviso (All.1), deve 
obbligatoriamente: 

 Contenere tutte le previste informazioni e attestazioni obbligatorie, nonché il nominativo e i dati 
identificativi del referente (persona-fisica) incaricato, delegato o comunque designato a farlo in nome 
e per conto del soggetto interessato o della rete; 

 Essere corredata, a pena di esclusione, dalla indispensabile documentazione ai fini della valutazione 
di seguito indicata: 

a. Curriculum dell’ETS con elenco e sintetica descrizione delle pregresse e documentabili 
esperienze svolte nel campo previsto dal presente avviso e negli ambiti comunque attinenti 
all’oggetto della co-progettazione, sottoscritto dal legale rappresentante e breve relazione 
di presentazione delle specifiche caratteristiche del soggetto giuridico interessato 
sottoscritta dal legale rappresentante dalla quale risultino la quantità di associati e/o 
(laddove presente) di personale dipendente per qualifica, la schematica illustrazione della 
macro-struttura organizzativa, la dimensione della gestione economica e del fatturato 
(laddove presente). L’elenco delle organizzazioni operanti sul territorio con le quali sono 
instaurati rapporti di collaborazione/cooperazione. 

Nel caso di istanza presentata da soggetti in associazione (ATS) allegare una relazione per 
ciascun soggetto. 

b. Idea progettuale contenente l’illustrazione del contributo che il soggetto prevede di poter 
apportare al progetto, sia in termini di idee sia (in caso di interesse a concorrere all’eventuale 
fase attuativa) in termini di valorizzazioni e/o risorse umane, professionali e strumentali rese 
disponibili.  

c. Copia fotostatica di un documento di identità del rappresentante legale del soggetto 
interessato,  in corso di validità; 

3. L’istanza di partecipazione, da indirizzare al Comune di Ponsacco – Settore I indicando 
chiaramente nell’intestazione la dicitura - Manifestazione di interesse per l'individuazione di 
partner del Terzo Settore (ETS) per la co-progettazione della festa di Carnevale di Ponsacco per le 
annualità 2025-2026  - deve essere presentata entro e non oltre le ore 12.00 del giorno 31 gennaio 
2025 e dovrà pervenire esclusivamente tramite posta elettronica certificata alla casella PEC : 
comune.ponsacco@postacert.toscana.it e anticipata necessariamente via e-mail agli indirizzi: 
marconcini@comune.ponsacco.pi.it e ufficio_scuola@comune.ponsacco.pi.it 
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4. Il Comune di Ponsacco declina ogni responsabilità per errori di server e/o di digitazione 
dell’indirizzo PEC e rigetterà come inammissibili le istanze pervenute oltre il termine perentorio di 
cui al comma 3, nonché le istanze, che pur pervenute entro il suddetto termine, siano incomplete nei 
contenuti e/o nella documentazione di corredo. 

5. I legali rappresentanti dei soggetti che intendono partecipare alla procedura dovranno essere in 
possesso di un certificato di firma digitale in corso di validità rilasciato da un organismo incluso 
nell’elenco pubblico dei certificatori, previsto dall’articolo 29, comma 6, del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 
82, tenuto da DigitPA, nonché del relativo software per la visualizzazione e la firma di documenti 
digitali. 

6 Il primo incontro di co-progettazione per i soggetti idonei secondo i requisiti previsti all’art. 10 e le 
modalità di cui all’art. 11 del presente Avviso si svolgerà 

in data 4 febbraio ore 15 presso il palazzo Comunale di Ponsacco. 

La mancata presenza non giustificata sarà considerata rinuncia, pertanto i soggetti rinunciatari non 
avranno la possibilità di partecipare alle successive fasi della co-progettazione. 

I soggetti idonei, secondo i requisiti previsti all’art. 10 e le modalità di cui all’art. 11 del presente 
Avviso, riceveranno conferma di partecipazione ai Tavoli di co-progettazione in data 3 febbraio 2025 
tramite comunicazione all’indirizzo e-mail indicato nella domanda di manifestazione di interesse. 

 

Art. 12 –Criteri di selezione della proposta progettuale  

1. Il Comune di Ponsacco, tramite Commissione Valutatrice di cui all’art. 7, a seguito della fase di co-
progettazione, selezionerà n. 1 proposta progettuale, sulla base dei criteri riportati nella tabella 
sottostante. Il punteggio ottenuto rappresenta elemento di valutazione imprescindibile e vincola tutti i 
partecipanti, costituendo criterio di priorità per l'accesso alla fase esecutiva. 

La valutazione avverrà mediante attribuzione di punteggio numerico assegnato secondo il sistema 
di valutazione di seguito illustrato. 

I 100 punti sono così distribuiti: 

 

Parametro Descrizione  Punteggio 

Max 

attribuibile 

1.  

Qualità e coerenza 

della proposta 

progettuale 

 

Impiego di attrazioni per bambini (max pt 10) 

Realizzazione di spettacoli (max pt 8) 

Intrattenimento musicale (max pt 8) 

Punti ristoro (max pt 8) 

50 



Allestimento scenografico (max pt 8) 

Valorizzazione delle maschere con premiazione (max pt 8) 

 

2. 

Requisiti di idoneità 

tecnico-

professionale 

Valutazione del curriculum dell’ETS, in coerenza con le competenze, 

l’esperienza ed i requisiti richiesti nell’Avviso  

30 

3. 

Innovazione / 

Risultati attesi  

Elementi di innovatività del progetto quanto a procedure 

e strumenti di attuazione 

10 

4.  

Partecipazione  

Partecipazione in forma di Associazione Temporanea di Scopo (ATS) 

presentata anche a seguito dei tavoli di Co-progettazione 

10 

2. L’esito dei lavori della commissione di valutazione verrà pubblicato sul sito del Comune di Ponsacco nella 
sezione Avvisi. 

13. Modalità di rendicontazione ed erogazione del rimborso spese 

1. Il Soggetto attuatore terrà, per quanto di competenza, il Registro generale delle spese. 

Il Soggetto sarà tenuto altresì ad esibire i sopracitati registri in ogni momento al responsabile del progetto 
comunale e/o ai suoi incaricati. 

2.Tutte le spese devono essere inequivocabilmente riconducibili al servizio oggetto del presente avviso e 
sono riconosciute solo se previste dalla normativa vigente. 

3. È previsto un anticipo di € 5.000,00 che verrà erogato a seguito della sottoscrizione della Convenzione. Il 
saldo sarà erogato a seguito di relazione conclusiva dell’attività.  

4. Per l’annualità 2026 l’acconto di € 5.000,00 sarà erogato entro il 31 gennaio 2026. 

5. Le spese sostenute verranno rimborsate a seguito della presentazione di tutta la documentazione richiesta 
e degli idonei giustificativi. Il Comune di Ponsacco si impegna a liquidare le spese rendicontate al soggetto 
gestore, entro sessanta giorni dalla consegna della documentazione giustificativa allegata alle note di 
rimborso e rendiconto presentate dallo stesso, nei limiti del budget assegnato. 

6. La liquidazione dei rimborsi è subordinata all'acquisizione del D.U.R.C. regolare, al superamento positivo 
delle verifiche tecniche ed in generale alla sussistenza dei presupposti che ne condizionano l'esigibilità. 

7. Il limite massimo delle spese ammesse a rimborso per il periodo di validità dall'avvio alla conclusione del 
progetto è complessivamente pari a € 20.000,00 (di cui € 10.000,00 per l’anno 2025 ed € 10.000,00 per l’anno 



2026) - dietro presentazione della documentazione dell’attività e delle spese effettivamente sostenute 
comprese le spese generali e di progetto. 

Art. 14 – Informazioni 

1. Per informazioni e chiarimenti inerenti al presente avviso è possibile rivolgersi all'Ufficio Pubblica 
istruzione del Comune di Ponsacco ai seguenti recapiti telefonici: 0587/ 738252-251.  

Art. 15 – Trattamento dei dati personali  

1. Ai sensi del GDPR Privacy 2018, in esecuzione del regolamento U.E. 2016/679, si informa che i dati riferiti 
da coloro che presenteranno istanza di manifestazione di interesse, verranno utilizzati esclusivamente per le 
finalità connesse al procedimento di che trattasi e verranno trattati in modo da garantire la riservatezza e la 
sicurezza.  

2.Il titolare del trattamento è il Comune di Ponsacco, Piazza R. Valli, 8 56038 Ponsacco (PI) Tel. 0587/738240) 
PEC: comune.ponsacco@postacert.toscana.it 

 3.Il Responsabile della Protezione dei Dati è Digitech Group, tel: 0587/466921 e-mail: igor.rossi@digitech-
group.com - PEC: digitech@gigapec.it 

4.Per accedere all’informativa integrale visitare la sezione PRIVACY sul sito dell'Ente (link 
diretto: https://www.comune.ponsacco.pi.it/privacy/806 ). 

Art. 16 – Pubblicità e documenti della selezione 

l.  Il presente avviso con i relativi allegati viene reso pubblico mediante affissione all’albo dell’Ente e sul sito 
web istituzionale www.comune.ponsacco.pi.it 

2. Tale pubblicazione assolve ogni obbligo di comunicazione formale ai potenziali partecipanti alla procedura. 
I soggetti che intendano partecipare alla presente procedura hanno l’obbligo di visionare la pagina dedicata 
fino al giorno prima della scadenza del termine per acquisire eventuali informazioni integrative fornite 
dall’amministrazione ai fini della presentazione della proposta progettuale. 

 

Allegati al presente avviso: 

Allegato 1_ Domanda di partecipazione 

Allegato 2_ Dichiarazione possesso requisiti 

Allegato 3_ Proposta progettuale 

Allegato 4_Associazione Temporanea di Scopo 

Allegato 5_ Format Convenzione 

 

 

       IL RESPONSABILE DEL I SETTORE 
                                                                                            Dott. Davide Cerri 
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